
 
 

 

 

 
INFORMATIE OVER DE UITOEFENING VAN UW RECHTEN INZAKE 

GEGEVENSBESCHERMING 

 

 

Overeenkomstig Verordening (EU) 2016/679 (AVG) beschikt u over verschillende rechten met 

betrekking tot de verwerking van uw persoonsgegevens, met name het recht op inzage, 

rectificatie, wissing, beperking van de verwerking, bezwaar, gegevensoverdraagbaarheid 

(wanneer van toepassing), evenals het recht om uw toestemming in te trekken wanneer de 

verwerking daarop is gebaseerd. 

 

U kunt een verzoek om inzage richten aan onze functionaris voor gegevensbescherming: 

 

- per e-mail op het adres: dpo@cpas.woluwe1200.be; of 

- of per post: Functionaris voor gegevensbescherming, Gulledelle 98, 1200 Sint-

Lambrechts-Woluwe; 

 

Uw verzoek moet het volgende bevatten: 

 

- dit ingevulde, gedateerde en ondertekende formulier, en; 

- in voorkomend geval, een volmacht of schriftelijke toestemming indien u namens de betrokkene 

optreedt. 

 

Opgelet 

 

Om te garanderen dat uw persoonsgegevens enkel worden meegedeeld of gewijzigd ten 

voordele van de juiste persoon, moeten wij uw identiteit kunnen verifiëren. Daarom vragen wij 

uw voor- en achternaam en een kopie of foto (enkel recto) van een geldige identiteitskaart (wij 

raden aan om niet-relevante gegevens zoals het rijksregisternummer, kaartnummer of 

handtekening onleesbaar te maken). 

 

Wij vragen u eveneens om een postadres en/of e-mailadres mee te delen zodat wij u kunnen 

contacteren en ons antwoord kunnen bezorgen. 

 

Indien u een aanvraag indient namens een andere persoon, dient u een volmacht of schriftelijke 

toestemming van die persoon toe te voegen, evenals de documenten die zowel zijn identiteit als 

de uwe kunnen aantonen. 

 

Om de afhandeling van uw verzoek te vergemakkelijken, nodigen wij u uit om alle rubrieken 

van het formulier in te vullen. Indien nodig kunnen wij contact met u opnemen om bijkomende 

informatie te verkrijgen, met name indien het voorwerp van uw verzoek onvoldoende duidelijk 

is, indien er twijfel bestaat over uw identiteit of indien wij uw verzoek niet kunnen 

beantwoorden op basis van de verstrekte informatie. 

 

De persoonsgegevens die via dit formulier worden verzameld, worden uitsluitend gebruikt voor 

de behandeling van uw verzoek tot uitoefening van de rechten voorzien door de AVG, in 

overeenstemming met onze wettelijke verplichtingen en de opdrachten die aan onze 

functionaris voor gegevensbescherming zijn toevertrouwd. 

Hieronder vindt u het formulier voor de uitoefening van uw rechten, dat u dient in te vullen. 
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 FORMULIER UITOEFENING VAN RECHTEN AVG  
 

 

Identificatie van de verzoeker: 

 

In hoedanigheid van¹  …………………………………………………………………… 

 

Voornaam: ……………………………………………………………………………………… 

Achternaam: …………………………………………………………………………………… 

Woonachtig te: …………………………………………………………………………………. 

E-mailadres: 

…………………………………………………………………………………………………… 

 

Telefoonnummer (optioneel): 

…………………………………………………………………………………………………… 

 

 

Voorwerp van het verzoek: 

 

Ik wens de volgende rechten uit te oefenen: 

 

☐ het recht van inzage in mijn persoonsgegevens; 

☐ het recht op rectificatie of aanvulling van mijn persoonsgegevens; 

☐ het recht op beperking van de verwerking van mijn persoonsgegevens; 

☐ het recht op gegevenswissing (‘recht op vergetelheid’) van mijn persoonsgegevens (met 

inachtneming van de wettelijke bewaarplichten); 

☐ het recht op overdraagbaarheid van mijn persoonsgegevens (wanneer dit recht van 

toepassing is, namelijk wanneer de verwerking is gebaseerd op uw toestemming of op een 

overeenkomst en wordt uitgevoerd via geautomatiseerde procedés);  

☐ het recht om mijn toestemming in te trekken met betrekking tot het gebruik van mijn 

persoonsgegevens. 

 

Gewenste wijze van antwoord: 

 

Ik wens deze gegevens in een leesbare en bruikbare vorm te ontvangen: 

 

☐ op papier 

☐ per e-mail 

 

Het OCMW beschikt over een termijn van 30 dagen, te rekenen vanaf de ontvangst van het 

verzoek om u te antwoorden. 

 

1 Uw hoedanigheid: Burger-begunstigde, personeelslid, voormalig personeelslid, bewoner, enz. 



 
 

 

 

Voor complexe of talrijke verzoeken kan deze termijn worden verlengd tot 2 maanden. In dat 

geval wordt u hiervan binnen één maand na ontvangst van het verzoek op de hoogte gesteld. 

 

Het is mogelijk dat wij, omwille van wettelijke beperkingen of rechten van derden, niet kunnen 

antwoorden op uw vragen of verzoeken. In dat geval zullen wij onze weigering motiveren. 

 

Indien u van mening bent dat het OCMW uw persoonsgegevens niet heeft beschermd en/of 

verwerkt overeenkomstig de geldende regelgeving, hebt u het recht een klacht in te dienen bij 

de Gegevensbeschermingsautoriteit: 
 

 

De persoonsgegevens die via dit formulier worden verzameld, worden verwerkt om aan uw 

verzoek te voldoen. Overeenkomstig de regelgeving inzake gegevensbescherming valt deze 

verwerking binnen het kader van onze wettelijke opdrachten en de bevoegdheden van onze 

functionaris voor gegevensbescherming. 

 

 

Opgemaakt te ................................. op ....../....../........... 

 

 

Handtekening: 
 

 

 

 

Gegevensbeschermingsautoriteit (GBA) 

Drukpersstraat 35 - 1000 Brussel Telefoon: 

02/274.48.00 - E-mail: contact@apd-gba.be 

Website: https://www.autoriteprotectiondonnees.be/contact 

Ter attentie van het personeel dat dit formulier persoonlijk in ontvangst neemt: 

 

Gelieve: 

 

- onderstaande rubriek in te vullen met achternaam, voornaam, handtekening en datum van ontvangst 

van het formulier; 

- het ingevulde en gescande formulier nog dezelfde dag door te sturen naar de DPO via e-mail: 

dpo@cpas.woluwe1200.be en de papieren versie intern te laten bezorgen. 

 

Dit formulier voor een inzageverzoek werd ontvangen door 

 

…  ; (achternaam en voornaam van het personeelslid), 

op datum van ……/… /20… 

 

Handtekening: 
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